T.C.
SANDIKLI KAYMAKAMLIGI
Ilge Niifus Miidiirliigii
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sira
No

Hizmetin Adi

Basvuruda Istenen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi (En Geg)

Tiirkiye
Cumbhuriyeti
Kimlik Karti,

Umuma Mahsus
(Bordo) Pasaport,
Siiriicii Belgesi Tle

flgili Ortak
Hiikiimler

1- Randevu : Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport, Siiriicii Belgesi
bagvurularinda "https://randevu.nvi.gov.tr" internet sitesinden, "Alo 199" cagr1 Merkezi, E-Devlet
veya NVI Mobil Uygulama araciligiyla randevu alinmasi gerekmektedir.

2- Odeme islemleri : 2918 Sayili Kanunun 131. Maddesinin 5. Fikrasi kapsaminda alinan Hizmet
Bedeli, Degerli Kagit ve Har¢ Bedellerinin tahsilatt Vergi Dairesi Miidiirliiklerince veya Maliye
Bakanliginin anlagsma yaptig1 bankalar araciligiyla yapilacaktir.

3-Fotograf : Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport, Siiriicii Belgesi
bagvurularinda kullanilacak fotografin kisinin son halini gostermesi bakimindan son alt1 ay i¢inde
¢ekilmis ve 5x6cm ebatinda biyometrik olmasi gerekir. Fotokopi veya Bilgisayarda ¢ogaltilan ve
biyometrik olmayan fotograflar kabul edilemez. Isik fotografta yiize esit yansitilmali ve golge
bulunmamalidir. Fotografta kontrast iyi ayarlanmis olmali, yiiz hatlar1 net ve keskin olmali, taki,
kiipe, halka, sapka, renkli camli gozliikk vs aksesuar bulunmamalidir.

Dogum Tescili

1.Dogum Bildirimini Anne veya Baba yapar.

-Dogum tescili dogumu gosteren Resmi Belge (Dogum Raporu) ile yapilir.

-Sag olarak diinyaya gelen her ¢ocugun, dogumdan itibaren Tiirkiye'de 30 Giin i¢inde Niifus
Miidiirliigiine, yurt diginda ise 60 giin i¢inde D1 Temsilcilige bildirilmesi zorunludur.

-Saglik kuruluslari ve saglik kuruluslar1 disinda saglik personeli nezaretinde gergeklesen dogumlar
ilgili saglik birimince bulunulan yer niifus midiirliigiine bes (5) is glinii i¢inde bildirilir.

-Saglik personeli takibi diginda dogan gocuklarin dogum bildirimi niifus miidiirliiklerine sozli
beyanla da yapilabilir. Ancak s6zlii beyanda miilki idare amirinin emri ile aile hekimlerince
beyanlarin dogrulugunun arastirilmasi zorunludur

Tlgili Memur ile
Goriisiilmeye
Baslandig1 Andan
itibaren
8-10 dk

Sakh Niifus
Islemleri

5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasina Iliskin Yénetmeliginin 17.maddesi
geregince, 1.On sekiz yasini tamamlayincaya kadar herhangi bir nedenle aile kiitiiklerine
kaydedilmemis olan ve yabanci bir devletle vatandashik bagi bulunmayan kisiler; ana veya baba,
bunlarin 6lmiis olmas1 halinde, varsa kardesleri ile hisimligin1 gosterir tibbi rapor ibraz etmeleri
durumunda aile kiitiiklerine tescil edilerek Tiirk vatandasligini kazanir.

2.Sakli niifus olduklar iddiastyla aile kiitikklerine tescil i¢in bagvuru makami illerde Valilikler,
ilgelerde kaymakamliklardir.

3.Sakl1 niifusun tespitine ve tesciline iliskin usul ve esaslar Niifus ve Vatandaslik isleri Genel
Miidiirliigii tarafindan belirlenir.

Kurumlarla yapilan
yazismalarin
(Tahkikatlarin)
sonucuna gore
tamamlanir.

Evlenme Tescili

Evlendirmeye yetkili makamlar tarafindan génderilen MERNIS Evlendirme Bildirimi ile tescil edilir.

Ortalama 3 dk.

Bosanma Tescili

5490 Say1li Niifus Hizmetleri Kanunu ve Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasina Iliskin
yonetmeliginin ilgili maddeleri geregi istenilen belgeler. 1-Aile Mahkemelerinden gelen bogsanma
karar.

Ortalama 3 dk.

Oliim Tescili

5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanunun 31.maddesi ve Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasina
Iliskin Yonetmeliginin 35.maddesi geregi,

1-Yurt iginde meydana gelen 6liim olaylart kurumlar ve yetkililer tarafindan niifus miidiirliigiine on
giin i¢inde bildirilir.

2-Oliim bildiriminin diizenlenmesine iliskin bilgiler, Saglik Bakanlig1 veya dis temsilcilikler
tarafindan on giin igerisinde elektronik ortamda merkezi veri tabanina gonderilir veya tescil edilir. 3-
Eski tarihlerde gergeklesen 6liim olayina iliskin herhangi bir belge ibraz edilemiyorsa 6liim olayini
bilen iki tanik ismi ve adresi bildirilir. Kolluk kuvvetlerince yapilacak tahkikat sonucuna gore 6liim
tescili yapilir. Tahkikat siiresi ortalama 15-20 giindiir.

Ortalama 4 dk.




Tiirkiye
Cumhuriyeti
Kimlik Karti

1-Kimlik kart1 talebinde biyometrik verisi ve imzasi alinacak On bes yasini tamamlamis herkesin
sahsen bagvurmasi esastir.

2-On bes yasin1 tamamlamis kisilerin kimlik kart1 bagvurusunda parmak izi aliacak olup, niifus
clizdani, uluslararast aile ciizdani, pasaport, siiriicii belgesi, memur ciizdani, avukat kimlik karti,
askeri kimlik kart1 veya basin karti, okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanlig1 veya
OSYM tarafindan verilmis siava giris belgesi gibi kimlik belgesi yerine gecen fotografli belge ile
son alt1 ay icerisinde ¢ekilmis bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.

3-Niifus Midiirliigiince yapilan inceleme sonucunda bagvuran kisinin, kaydin sahibi olup olmadigi
hususunda tereddiit olusmas: halinde; anne, baba, kardes, biiyiikkanne ve biiyiikbaba veya resit
cocuklarindan birisi ile miiracaat edilir aksi halde Kimlik Tespit Formu diizenlenerek miilki idare
amirinin emri ile kolluk kuvvetlerince sorusturma yapilir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmasi
durumunda kisinin basvurusu ile ilgili islem tamamlanir.

4- Kimlik kart1 ticreti: 2022 yil1 igin 37,50 TL dir.(Her y1l degerleme oraninda arttirilir)

10-15 dk.

Siiriicii Belgesi

Siirticti belgesi alacak kisinin bizzat miiracaat: esastir. Miiracaat esnasinda gerekli belgeler basvuru
islem tiiriine goére

a) {lk Kayit b) Yenileme/ Sinif Ekleme c) Tebdil islemlerinde basvuru esnasinda ibraz edilmesi
gereken bilgi ve belgelerin hazir bulundurulmasi gerekmektedir.

1-Saglik Raporu

2-Siiriicti Belgesi harg bedelinin ve Vakif bedelinin Bankalara, PTT ve Vergi Dairelerine yatirilmasi.
3-1 adet son alt1 (6) ay iginde ¢ekilmis 50x60 ebatlarinda Biyometrik fotograf

4-Biyometrik veri alma iglemi

Not: Istenilen belgeler www.nvi.gov.tr internet adresinde detayli olarak agiklanmustir

5-10 dk.

Umuma Mahsus
(Bordo) Pasaport

1-Pasaport belgesi alacak kisinin bizzat miiracaat etmesi esastir.

2- Yedi (7) yasin1 tamamlamis her bireyin Biyometrik verisi (Parmak izi) alinacaktir.

3-Ergin olmayanlar veya kisitlilar i¢in veli, vasi veya kayyum karar1 ve noter onayli muvafakat
belgesi

gereklidir.

4-Anne veya babadan birisinin yabanci {ilke vatandagi olmasi halinde noter onayli muvafakat belgesi
gereklidir.

5-Pasaport defter bedelinin ve siire harg bedelinin Bankalara, PTT ve Vergi Dairelerine yatirilmasi.
6-Anaokulu ve Ilkégretim okulunda 6grenci olanlar i¢in onayl 6grenci belgesi

7-1 adet son alt1 (6) ay i¢inde ¢ekilmis 50x60 ebatlarinda Biyometrik fotograf

8- Biyometrik veri alma iglemi

5-10 dk

10

Adres Beyan

1-Kimligini ispatlayacak belge ile (niifus ciizdani, ehliyet, pasaport, aile ciizdani resmi kurumlarca
diizenlenmis fotografli kimlik belgesi ve vatandagliktan ¢ikmig olanlar i¢in mavi kart) degisiklik
tarihinden itibaren 20 [s giinii igerisinde sahsen miiracaat edilir.E-Devlet iizerinden de adres beyani
yapilabilir.

a) Oncelikle beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabaninda yer alip almadi ile beyan edilen
adreste baskasinin olup olmadig1 kontrol edilir.

b) Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen baska birinin oturdugu tespit edilir ve
birlikte oturduguna dair muvafakat belgesi imzalattirilir. Konut bos fakat sistemde adreste oturan
bagka birilerinin bulunmas1 halinde beyan veren kisinin kendi veya esi adina Son tarihli Elektrik, su,
telefon, dogalgaz faturasi veya sozlesmesi. (bunlardan sadece biri) ibraz etmesi gerekmektedir. islemi
yapan memur siiphe halinde Kolluk Kuvvetlerinden tahkikat yapilmasini ister. Tahkikat sonucuna
gore islemi sonuglandirir veya reddeder. Geg bildirim veya gergege aykirt beyan halinde 5490 sayili
Niifus Hizmetleri Kanunu uyarinca Idari Para Cezasi uygulanir. Posta yoluyla adres beyani
yapilamaz.

2-Beyanda bulunulan adresin bos olmasi halinde herhangi bir evrak istenmemektedir

5dk.

11

Niifus Kayit
Ornegi ve Yerlesim
Yeri Belgesi

1-5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanunun 44. Maddesinin 5. Bendi geregince kimlik paylagim sistemi
iizerinden niifus kayit 6rnegi, yerlesim yeri belgesine erisebilen kurum ve tiizel kisiler bu belgeleri
ilgilisinden ve niifus miidiirliiglinden talep etmeksizin Kimlik Paylasim Sisteminden temin ederler. 2-
Kisiler, kendileri ve alt ya da iist soylarina ait niifus kayit 6rneklerini, kendileri ve ergin olmayan
cocuklarinin ise yerlesim yeri belgelerini, giivenli kimlik dogrulama araglarini kullanarak e-Devlet
kapist ilizerinden sorgulayabilir. Sonucu fiziki veya elektronik ortamda merciine verebilir. E-Devlet
kapisi lizerinden alian belgeler, niifus miidiirliiklerinden alinmis diger belgeler gibi ayn1 hukuki
degere sahiptir.(5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 44. Maddesinin 5. Bendi uyarinca.)

3dk.




1-Tanima; babanin niifus memuruna, mahkemeye, notere veya konsolosluga yazili bagvurarak
diizenlenen resmi senetle ya da vasiyetnamede belirtilen ¢ocugun kendisinden oldugunu beyan
etmesidir. Tanima beyaninda bulunan kimse kiigiik veya kisitli ise veli veya vasisinin de rizasi
gereklidir. 2-Babanin

12 Tanima Niifus ciizdan1 annenin kimlik bilgileri 12-14 dk.
3-Anne yabanci uyruklu ise ¢ocugun dogdugu tarihte annenin medeni halini gosterir usuliinii gére
onaylanmig belgesinin asli ve Noter tasdikli tiirkge terctimesi. 4-
Tanian g¢ocuklarin kimlik kart1 annesine verilir
13 Uluslararasi 1-Yerlesim yeri veya diger adres muhtarligindan almacak Uluslararasi Aile Ciizdan1 Talep Belgesi 2- 15-20 dk
Evlenme Ciizdan |iki'ser adet vesikalik fotograf. 3-Degerli kagit bedeli. )
1-Tiirk vatandasi olup da ¢ikma izni almak suretiyle Tiirk Vatandashgini kaybedenlere miiracaatlar
halinde mavi kart diizenlenir.
2-Talibini belirten dilekge, iki adet vesikalik fotograf ve yabanci devlet vatandasi oldugunu gosteren
14 Mavi Kart kimlik belgesi veya pasaport 3- Mavi 4-6 dk.
Kart bedeli 2022 y1l1 igin 20.00 TL. olup iicreti naklen Niifus Miidiirlgiine ddenir. Bu ticret her y1l
degerlendirme oranina gore artirilir.
5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanunu GECICI MADDE 11- (Ek:6/12/2019-7196/61 md.)
(1) Kisinin ii¢ y1l igerisinde yerlesim yerinin bulundugu niifus midiirliigiine yazili olarak bagvurmasi
kaydiyla; 21/6/1934 tarihli ve 2525 sayili Soyadi Kanununun 3 iincii maddesine aykiri soyadlari ile
yazim ve imla hatasi veya diizeltme isareti kullanilmamasindan kaynaklanan anlam degisiklikleri
bulunan, genel ahlaka uygun olmayan, toplum tarafindan giiliing karsilandigi degerlendirilen ad ve
soyadlar1, mahkeme karar1 aranmaksizin, il veya ilge idare kurulunun verecegi kararla bir defaya
idare Kurulu mahsus olmak iizere degistirilebilir. il ve ilge idare kurullariin verecegi karar kesindir. Soyadi
. degistirilen erkek ise kendisi ile birlikte varsa karisinin ve miiracaat tarihinde ergin olmayan .
15 Karari ile Yapllan cocuklarinin da soyadlar diizeltilir. Soyad1 degistirilen kadin ise kendisi ile birlikte ergin olmayan 15-20 giin
Degisiklikler evlilik dis1 gocuklart varsa onlarin da soyadlar1 diizeltilir. Bu maddede belirlenen siirenin bir katina
kadar uzatilmasinda Cumhurbaskani yetkilidir.
1-Yerlesim yerinin bulundugu Ilge Niifus Miidiirliiklerine miiracaat edilmesi, (Miiracaat E-Devlet
tizerinden yapilabilir.)
2-Kisinin talebini igeren dilek¢enin doldurulmasi,
3-Dilekgenin I ve Ilge idare Kuruluna sunulmasi
Kimligi Ispatlayacak belge ile miiracaat edilir.
Din Hanesindeki -Kisi ergin ise beyanina uygun olarak din hanesi degistirilir veya bos birakilir o dakik
16 Degisiklik -Resit olmayanlar i¢in anne ve babanin birlikte miiracaat1 gereklidir. rtama 4 dakika
Evlenme ve Bosanma Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir. -Es
Sonrasinda Soyadi oniinde 6nceki soyadini, -Bosandig
17 Kadinlarin Soyadi |esinin soyadini kullanmasina izin verilen kadinin evlenmeden dnceki soyadin, - Esinin Ortalama 4 dakika
Degisikligi soyadh ile birlikte onceki soyadini tasiyan kadinin esinin soyadini kullanmak istemisi halinde niifus
miidiirlgiince yazili beyan alinir. (Dilekge 6rnekleri sitede mevcuttur)
T.C. Kimlik kart1 ve usuliine gore onaylanmis diger iilke vatandasyligini ne zaman kazandigini .
18 COk Vatandasllk gosterir ve kimlik bilgilerini igg:eren beﬁge ileki@ir%in yazilt beyani zilnglr. (VAT _12) ¢ ortalama 8 dakika
Gocmen olarak
Vatandasllgl Gogmen olarak Tiirk Vatandasligina alinanlardan dogum yeri ve dogum tarihi hatali olan kisilerin
- kayitlar, ilgili maddenin yiiriirlige girdigi 03/11/2017 tarihinden itibaren bes y1l i¢inde usuliine géne .
19 Alinanlarin Dogum onaylanmis dogum belgeleri ile miiracaatlri halinde, niifus miidiirlgiince diizeltilir. (Dlekge 6rnegi Ortalama 8 dakika
tarihi ve Dogum |sitede mevcuttur.)
yeri
Ilgili kanun yiiriirliige girdigi 03/11/2017 tarihinden énce birlikte veya te basina evlat ediniler cocuk
2 Evlat edinmede veya erginlerin bu maddenin yiiriirliigiinii izleyen bes yil 18 evlat edinmede isim i¢inde niifus | dakik
0 isim degisikligi midiirlgiine bagvurmalari halinde niifus ortalama 8 dakike degisikligi kaydinda ana ve/veya baba adi ortalama 8 dakika
yada soyad olarak evlat edinenlerin ad soyadlar yazilir. (Dilekge 6rnegi sitede mevcuttur.)
21 Diger ku:‘um Tgili kurumlardan istenen belgeler yasal siiresi iginde gonderilir. Ortalama 15 dakika
yazismalari
Diger Kurumlara
22 Gidecek Olan Her hafta Carsamba ve Cuma giinleri Saat 16.00'da ortalama 20 dakikada evraklar postaya verilir. Ortalama 20 dakika

Evraklar




IIk Miiracaat yeri ikinci Miiracaat yeri : Tlge Niifus Miidiirii
Isim:  Serkan GUR Isim: Erdal OZER
Unvani: Sef Unvani: Nifus Madiri

Adres: Ece Mahallesi Yunusemre Bulvari No: 7 Sandikh
Tel: 0272515 1438
Fax: 02725151438

e-posta: sandiklio3@nvi.gov.tr
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